Министерство культуры Красноярского края

Министерство социальной политики Красноярского края 
Филиал Общероссийской общественно-государственной просветительской организации
 «Российское общество «Знание» в Красноярском крае  
Красноярская региональная общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов 
Государственная универсальная научная библиотека 
Красноярского края 
УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА ФАКУЛЬТАТИВА 

«ОСНОВЫ КОМПЬЮТЕРНОЙ ГРАМОТНОСТИ»

Уважаемый слушатель!

Министерством культуры края и министерством социальной политики края разработан проект создания  на основе межведомственного и межпредметного взаимодействия Красноярского краевого народного университета «Активное долголетие». С целью привлечения наиболее квалифицированных преподавателей и максимального учета образовательных и досуговых потребностей людей пожилого возраста. Партнерами проекта стали: филиал Общероссийской общественно-государственной просветительской организации «Российское общество «Знание» в Красноярском крае, Красноярская региональная общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов. 

Базой университета определена Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края.

Основной целью функционирования университета является сохранение социальной и интеллектуальной активности  людей пожилого возраста посредством организации просветительских и учебных курсов, создания на территории края условий для их адаптации в современном обществе. 

Общая информация

Ректор университета

Куимов Василий Васильевич, доктор экономических наук, профессор Торгово-экономического института Сибирского федерального университета. 

Декан факультета «Здоровье»

Левина Людмила Николаевна, врач высшей категории, заведующая физиотерапевтическим отделением Красноярского краевого госпиталя для  ветеранов войн.

Декан факультета «Краеведение»

Мезит Людмила Эдгаровна, доцент, кандидат исторических наук Красноярского государственного педагогического университета имени В. П. Астафьева. 
Декан факультета «Культура и искусство» 
Кистова Анастасия Викторовна, кандидат философских наук, заместитель директора по научной работе Красноярского художественного музея имени    В. И. Сурикова.
Руководитель учебной части

Лысенко Ирина Александровна – т.: (391) 211 00 10.
ВЫПИСКА ИЗ ПОЛОЖЕНИЯ 

о Красноярском краевом народном университете 

«Активное долголетие»
1. Занятия проходят по местонахождению университета: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 114. Также предусмотрена выездная форма проведения занятий.

Занятия в университете проводятся в виде лекций, консультаций, семинаров, практических занятий, заседаний круглого стола, лекций-дискуссий, самостоятельной работы и иных видов занятий.

2. Расписание занятий составляется деканами факультетов.

3. Дисциплины устанавливаются Советом университета и утверждаются ректором.

4. Общая продолжительность обучения в университете составляет один учебный год.

5. Организация учебного процесса в университете регламентируется учебным планом и расписанием занятий, утвержденными ректором.

6. Продолжительность занятий в один учебный день должна составлять не более двух академических часов.

7. По результатам обучения слушателю выдается сертификат слушателя Красноярского краевого народного университета «Активное долголетие».

8.  Набор слушателей университета на текущий учебный год проводят районные советы ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов г. Красноярска в период с 1 мая по 10 сентября. 

Количество слушателей в каждой группе –  не более 40 человек. 

Список слушателей утверждается ректором университета.

РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ 

НА 2018/19 УЧЕБНЫЙ ГОД

Уважаемый слушатель!

   Руководство учебной части оставляет за собой право вносить изменения в расписание занятий факультетов и факультативов (перенос дат, изменение тематики занятий и преподавательского состава, места проведения).
Первая группа:

-  посещение занятий 12, 13, 14, 15, 19, 20, 21, 22 ноября;  
 - время занятий с 10:00 – 12:00
Вторая группа:

- посещение занятий 26, 27, 28, 29 ноября – 3, 4, 5, 6 декабря;

 - время занятий с 10:00 – 12:00
Третья группа:

- посещение занятий 10, 11, 12, 13, 17, 18, 19, 20 декабря; 

- время занятий с 10:00 – 12:00
9 октября

14:00 – ТОРЖЕСТВЕННАЯ ЦЕРЕМОНИЯ ОТКРЫТИЯ  2018-2019 УЧЕБНОГО ГОДА.
Место проведения: Дом офицеров  (ул. Перенсона, 20).
  Основной курс состоит из 8 занятий общей продолжительностью 16 часов. 

   Цель курса: сформировать первоначальный уровень знаний и навыков  работы на компьютере и ресурсами Интернет.

   В процессе проведения курса предусмотрены дополнительные семинары, представляющие интерес для слушателей.
Преподаватели -  Уфимцева Оксана Геннадьевна – заведующая отделом правовой информации; Зайцева  Юлия Александровна – главный специалист отдела правовой информации; Ярошинская Елена Николаевна – заведующая сектором отдела правовой информации Государственной универсальной научной библиотеки Красноярского края.
Занятие №1
Тема: «Знакомство с основным оборудованием компьютера.  Работа с клавиатурой и мышью».

Цели:

· Дать представления об основных компонентах компьютера.
· Описать действия, выполняемые при запуске компьютера.
· Определить различные группы клавиш на клавиатуре.
· Выполнять задачи с помощью мыши.

· Вводить текст и символы с помощью клавиатуры.
Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие №2

Тема: «Назначение и функции операционной системы компьютера. Операции с папками и файлами».

Цели: 
· Объяснить основные функции и назначение операционной системы компьютера.
· Определить основные компоненты пользовательского интерфейса операционной системы.
· Научиться выполнять операции с папками и файлами.

Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие № 3

Тема: «Типы офисных программ и их назначение. Работа с текстовым редактором Word».
Цели:
· Описать функции различных офисных программ.

· Познакомиться с сервисными возможностями, вкладками, командами текстового редактора Word.

· Использовать кнопки панелей инструментов для выполнения определенных операций.

· Узнать о возможностях контекстного меню правой кнопки мыши при работе с текстовым редактором.

· Получить навыки работы по форматированию документа, копированию фрагмента текста, вставки таблиц, рисунков. 

Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие № 4
Тема: «Интернет и Всемирная паутина: основные термины и понятия, принципы работы, поисковые возможности».

Цели:
· Дать определения основным терминам, используемым в Интернете и Всемирной паутине.

· Рассмотреть основные компоненты Всемирной сети.
· Изучить принципы работы веб-адресов.

· Узнать о сервисных  возможностях программы-браузер.

· Получить навыки поиска информации в поисковой системе.

· Сформировать практические навыки по копированию фрагментов текста, рисунков из Интернета в текстовой редактор.
Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие № 5
Тема: «Электронные услуги в Интернет».
Цели:
· Дать определение электронного правительства.
· Познакомиться с сайтами, предоставляющими электронные государственные услуги.
· Изучить алгоритм работы веб-регистратуры - электронной записи на прием к врачу.

· Показать возможности электронных услуг в сфере ЖКХ, транспорта г. Красноярска.

· Познакомиться с основными разделами сайта администрации г. Красноярска.

· Отразить обзорную информацию о предоставлении электронных услуг в различных сферах жизнедеятельности: аптеки, почтовые услуги, покупки билетов, туристических путевок и т.д.

Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие № 6
Тема: «Электронная почта».
Цели:
· Отразить преимущества электронной почты.

· Показать схему построения адреса ЭП.
· Рассказать о принципах работы ЭП.
· Создание ящика ЭП на одном из бесплатных серверов.

· Формирование навыков отправки сообщений ЭП, управления сообщений.

· Рассказать о правилах этикета и безопасности работы с ЭП.

Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие № 7
Тема: «Социальные сети». 

Цели:
· Познакомиться с возможностями веб-сайтов, представляющих Интернет-сообщества.
· Рассмотреть принципы создания и формирования аккаунта в социальной сети «Одноклассники».

· Научиться создавать и публиковать аккаунт в социальной сети «Одноклассники».

· Узнать о правилах поведения и общения в социальной сети «Одноклассники».

Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Занятие № 8
Тема:  «Ресурсы Интернет в области культуры и искусства».

Цели:
· Дать общее представление о ресурсах в области культуры и искусства.

· Познакомится с сайтами организаций и учреждений, представляющими разнообразные ресурсы в области культуры и искусства.

· Рассказать о крупнейших проектах в Интернет области культуры (проекты Google, портал «Культура РФ», портал культурного наследия России и др.).

· Получить навыки работы с мультимедийными ресурсами в среде  Интернет. 

Место проведения: Государственная универсальная научная библиотека Красноярского края (ул. К. Маркса, 114), ауд. 3-10 (3 этаж).
Первая группа:

-  посещение занятий  12, 13, 14, 15, 19, 20, 21, 22 ноября;  

- время занятий с 10:00 – 12:00
1. Анашкина Галина Григорьевна

2. Гайнутдинова Галия Минзаляевна

3. Гревцова Валентина Васильевна

4. Григорьева Людмила Анатольевна

5. Куповых Татьяна Ивановна

6. Лямин Сергей Алексеевич

7. Лямина Тамара Ефимовна

8. Малахова Надежда Емельяновна

9. Михайлина Вера Николаевна

10. Наводничая Нелли Петровна
11. Шапкина Любовь Даниловна
Вторая группа:

- посещение занятий 26, 27, 28, 29 ноября – 3, 4, 5, 6 декабря;
- время занятий с 10:00 – 12:00
1. Агаханова Галина Анатольевна

2. Алексеева Тамара Иосифовна
3. Ашмарина Валентина Александровна
4. Барановская Наталия Григорьевна

5. Варыгина Галина Анатольевна

6. Комарова Лариса Романовна

7. Мацуй Людмила Цутомовна

8. Никифорова Неля Владимировна

9. Ноздрина Валентина Дмитриевна

10. Петровская Светлана Кузьминична 

Третья группа:

- посещение занятий10, 11, 12, 13, 17, 18, 19, 20 декабря;  

- время занятий с 10:00 – 12:00
1. Бабаева Людмила Тобиевна

2. Бородина Валентина Петровна

3. Дубино Людмила Мефодьевна

4. Евсеева Ольга Николаевна

5. Зырянова Александра Иннокентьевна
6. Лориц Мария Васильевна

7. Огнева Тамара Васильевна

8.  Романова Наталья Семеновна

9.  Черных Валентина Валентиновна

10.Шерешевец Людмила Борисовна
Для заметок
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